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MODELO DE TERMO DE REFERENCIA
Lei n® 1~4.133, de 1°de abril d~e 2021 B
SERVICOS SEM DEDICACAO EXCLUSIVA DE MAO DE OBRA - LICITACAO

ANEXO | - TERMO DE REFERENCIA

INSTITUTO DE CIENCIAS E ENGENHARIA DA UNESP CAMPUS DE ITAPEVA
UASG 102331

Processo Administrativo n° 112/2024-1TA/ICE

1. CONDICOES GERAIS DA CONTRATACAO

1.1. Constituicdo de Registro de Precos para contratacdo futura e eventual de Géneros
Alimenticios, Coffee Break, para serem servidos em intervalos de eventos e reunides de trabalho para
o Instituto de Ciéncias e Engenharia da Unesp, Campus de Itapeva, nos termos da tabela abaixo,
conforme condi¢Bes e exigéncias estabelecidas neste instrumento.

ITEM ESPECIFICACAO CATMAT | UNIDADE QTDE
DE MEDIDA
1 Bebida - Agua mineral com gas | 613476 | Unidade 1200

e sem gas em embalagem
individual — copo com 200ml

2 Bebida - Café liquido pronto | 463595 | Unidade 60

sem acucar — 1 Litro -
acondicionado em garrafa
térmica
3 Bebida - Leite liquido integral | 448733 | Unidade 120
com 1Lt
4 Bebida - Suco ou néctar pronto | 486171 | Unidade 300

em embalagem cartonada
longa vida de 1Lt (normal e
light/diet) Pelo menos duas
variedades dentre os sabores:
laranja,  abacaxi, manga,
péssego, uva, maga, maracuja.
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Refrigerante sabor cola — Pelo
menos duas variedades, com e
sem aguUcar — embalagem de
2Lt

217784

Unidade

150

Salgados assados - Péo de
Queijo. Peso minimo de
25g/unid.

460497

Unidade

4.800

Salgados assados -
Salgadinhos quentes. Pelo
menos duas variedades dentre
0s seguintes tipos assados:
enroladinho, esfirra de carne,
esfirra de queijo, mini quiche,
empadinha. Peso minimo de
40 g/unid.

461973

Unidade

7.200

Salgados fritos - Salgadinhos
quentes. Pelo menos duas
variedades dentre os seguintes
tipos fritos: coxinha, kibe,
rissoles de presunto e queijo,
bolinha de queijo, bolinho de
frango (encapotado). Peso
minimo de 20  g/unid.

610522

Unidade

7.200

Mini Croissant - Pelo menos
duas variedades dentre os
seguintes tipos: presunto e
queijo, frango. Peso minimo de
20g/unid.

610503

Unidade

4.800

10

Sanduiche de metro - Pelo
menos duas variedades de
baguete, contendo no minimo:
2 opcdes de frios (queijo,
presunto, salame, peito de
peru, peito de frango), 2

476820

Unidade

150
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opcbes de salada (tomate,
alface, racula, cenoura), 1
acompanhamento molho e/ou
paté (mostarda, maionese,
rose, paté de azeitona, atum,
queijo, ervas finas, sardela).
Peso minimo 50g/fatia, com 18
fatias

11 Bolo Tabuleiro - Pelo menos | 610525 | Unidade 134
duas variedades (chocolate,
fuba, laranja, mesclado, coco,
cenoura com cobertura de
chocolate). Com no minimo 18
pedacos, com peso minimo de
50g/pedaco.

12 Petit four — Pelo menos duas | 461736 | Unidade 4.800
variedades (ferradura com
ponta de chocolate, goiabinha)

13 Bolacha doce tipo rosquinha, | 617795 | Unidade 300
embalagem com 500g — Pelo
menos duas variedades
(chocolate, €0CO0)

14 Salada de fruta - Com suco de | 464405 | Unidade 1200
laranja, em potes de no minimo
180ml, com tampa (minimo 04
opcbes de frutas, sendo:
banana, mac¢d, mamado, uva,
kiwi, morango, meldo, manga,
abacaxi, melancia, etc.),
descartaveis (com garfo
descartavel)

1 pote por pessoa com no
minimo 200g de frutas
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15 Sache(s) de Acucar em p6, | 603269 | Unidade 3.600
com peso min. b5g/sache

16 Sache(s) de Adocante em p6, | 463999 | Unidade 2.400
com peso min. 0,8 g/sache

1.1.1. Em caso de eventual divergéncia entre a descricdo do item do catdlogo do sistema
Compras.gov.br e as disposices deste Termo de Referéncia, prevalecem as disposicdes deste
Termo de Referéncia.

1.1.2. Este Termo de Referéncia foi elaborado em conformidade com o Decreto estadual n°
68.185, de 11 de dezembro de 2023.

1.1.3. O objeto desta contratacdo ndo se enquadra como servicos de luxo, observando o
disposto no Decreto estadual n® 67.985, de 27 de setembro de 2023.

1.2. O(s) servico(s) objeto desta contratacdo sdo caracterizados como comuns, conforme
justificativa constante do Estudo Técnico Preliminar, elaborado nos termos do Decreto estadual n°
68.017, de 11 de outubro de 2023.

1.3. O prazo de vigéncia da ATA DE REGISTRO DE PRECOS sera de 12 (doze) meses contados
da publicacao da Ata de Registro de Precos — ARP, prorrogaveis até 24 meses nos termos da Lei n°®
14.133, de 2021.

2. FUNDAMENTACAO E DESCRICAO DA NECESSIDADE
DA CONTRATACAO

2.1. A Fundamentacdo da Contratacdo e de seus quantitativos encontra-se pormenorizada em
tépico especifico do Estudo Técnico Preliminar, apéndice deste Termo de Referéncia.

3. DESCRICAO DA SOLUCAO COMO UM TODO
CONSIDERADO O CICLO DE VIDA DO OBJETO

3.1. A descricdo da solugdo como um todo encontra-se pormenorizada em tépico especifico do
Estudo Técnico Preliminar, apéndice deste Termo de Referéncia.

4. REQUISITOS DA CONTRATACAO

4.1. N&o é admitida a subcontratacdo do objeto contratual.

Da marca/produto na execucéo do servico

4.2, Os produtos deveréo ser de primeira qualidade e de marcas conceituadas no mercado.
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Garantia da contratacao

4.3. N&o havera exigéncia da garantia da contratacdo dos artigos 96 e seguintes da Lei n® 14.133,
de 2021, pelas razdes constantes do Estudo Técnico Preliminar.

Vistoria

4.4, Nao ha necessidade de realizacédo de avaliagao prévia do local de execucao dos servigos.

5. MODELO DE EXECUCAO DO OBJETO

Condicbes de execucao

5.1. A execucao do objeto seguird a seguinte dinamica:

Os itens serdo fornecidos e entregues pela CONTRATADA nas datas e horarios estabelecidos pelo
Contratante, podendo ocorrer em periodo diurno, vespertino ou noturno, durante a semana ou
eventualmente aos sabados. Os itens deverao ser fornecidos segundo quantidade estabelecida no
pedido e nos locais determinados na solicitacdo do interessado.

O pedido do CONTRATANTE devera ser encaminhado a CONTRATADA com até 48 (quarenta e oito)
horas de antecedéncia no minimo.

Respeitando as especificacdes dos itens deste Termo de Referéncia, a CONTRATADA podera
solicitar alteracéo do pedido, devendo esta ocorrer no minimo de 24 (vinte e quatro) horas antes do
evento. A solicitacdo de alteracdo sera verificada e autorizada pela CONTRATANTE, de forma a ndo
comprometer a qualidade e a pontualidade do fornecimento.

A CONTRATADA devera manter controle de qualidade e absoluta higiene no preparo, manipulacao,
armazenamento e transporte dos alimentos e demais itens.

Os itens deverdo estar adequadamente acondicionados em embalagens higiénicas que proporcionem
sua perfeita conservacao até o momento de serem consumidos.

A CONTRATADA devera transportar e acondicionar os alimentos em caixas térmicas.

Todos os custos com o fornecimento séo de responsabilidade da CONTRATADA, incluindo a
preparacéo, acondicionamento, embalagens, transporte, bem como a conferéncia da entrega que
ocorrera em conjunto com o representante da CONTRATANTE.

A CONTRATADA devera prestar os fornecimentos com alto padréo de higiene, seguranca alimentar,
tempo e temperatura adequadas.

Os alimentos a serem fornecidos deverdo ser de primeira linha e estar dentro do prazo de validade.

Todos os itens comestiveis deverdo ser preparados e manipulados respeitando as normas técnicas
de preparo e distribuicdo de alimentos contidos no Cédigo Sanitario Municipal de Alimentos,
Portarias, Leis, Decretos correlatos que envolvam os produtos e processos no controle higiénico e
sanitario dos alimentos.

Seréo de inteira responsabilidade da CONTRATADA todos os problemas ou ocorréncias detectadas
apos o consumo de alimentos servidos, que assumira também as despesas decorrentes, inclusive
laudos técnicos ou outros que possam ser utilizados para a devida comprovacao.

A CONTRATADA devera realizar a manipulacdo dos alimentos prontos somente com utensilios e/ou
maos protegidas com luvas descartaveis, ressaltando que o uso de luvas ndo implica na eliminagéo
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do processo de higienizacao e assepsia das maos. Responsabilizar-se pela qualidade da alimentacéo
fornecida, suspendendo o consumo da alimentacdo, sempre que houver suspeita de deterioracdo ou
contaminacgdo dos alimentos.

E de total responsabilidade da CONTRATADA o fornecimento de cafés, chas e sucos, bem como
descartaveis (copos, guardanapos, pratos, talheres e etc.).

E vedado & CONTRATADA subcontratar total ou parcialmente o fornecimento do objeto deste pregéo.

A CONTRATANTE podera solicitar amostra/ degustacéo dos itens contratados para aceitacéo
definitiva, visando garantir a qualidade dos produtos a serem fornecidos.

Os quantitativos a serem entreguem nado poderao ser alterados pela CONTRATADA sem anuéncia do
CONTRATANTE.

O CONTRATANTE podera solicitar quaisquer dos itens listados, conforme as especificagcbes e dentro
dos limites e quantitativos previstos neste edital.

Outras informag¢@es adicionais;
Os custos relacionados a entrega dos itens devem estar inclusos no preco final;
Os bolos e sanduiches de metro deverdo ser entregues cortados em por¢des individuais;

Os itens deveréo ser fornecidos em temperatura adequada a cada tipo. Alimentos quentes,
aquecidos. Alimentos e bebidas frias, refrigerados;

Os alimentos deveréo ser dispostos de forma adequada ao seu consumo.
O valor minimo de cada pedido sera de R$ 150,00
Local de entrega:

Os itens serdo entregues na cidade de Itapeva, em area urbana, conforme indicacdo em cada pedido
do Contratante.

Local e horario da prestacdo dos servicos

5.2. Os itens serdo entregues na cidade de Itapeva-SP, em &rea urbana, conforme indicagdo em
cada pedido do Contratante.

5.3. Os servicos serdo prestados nos horarios definidos em cada pedido.

Rotinas a serem cumpridas

5.4, Os itens deverdo ser fornecidos em temperatura adequada a cada tipo. Alimentos quentes,
aquecidos. Alimentos e bebidas frias, refrigerados

Materiais a serem disponibilizados

5.5. Para a perfeita execugdo dos servicos, a Contratada devera disponibilizar utensilios e
recipientes adequados para que os itens sejam servidos (travessas, jarras, toalhas, caixas térmicas
etc.)
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Informacdes relevantes para o dimensionamento da proposta

5.6. A demanda do 6rgao tem como base os valores unitarios, sendo que as propostas deverado ser
elaboradas com base no fornecimento de todos os itens que integram o Lote.

5.7. Os precos de todos os itens deverdo estar dentro dos limites dos precos referenciais.

5.8. O fornecedor devera cotar todos os itens.

Procedimentos de transicao e finalizac&o do contrato

5.9. N&o serdo necessarios procedimentos de transicdo e finalizacdo do contrato devido as
caracteristicas do objeto.

6. MODELO DE GESTAO DO CONTRATO

6.1. O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as clausulas
avencgadas e as nhormas da Lei n°® 14.133, de 2021, e cada parte responderd pelas consequéncias de
sua inexecucao total ou parcial.

6.2. Em caso de impedimento, ordem de paralisacdo ou suspenséo do contrato, o cronograma de
execucao sera prorrogado automaticamente pelo tempo correspondente, anotadas tais circunstancias
mediante simples apostila.

6.3. As comunicacdes entre 0 6rgédo ou entidade e a contratada devem ser realizadas por escrito
sempre que o ato exigir tal formalidade, admitindo-se o uso de mensagem eletrdnica para esse fim.

6.4. O ¢6rgdo ou entidade poderd convocar representante da contratada para adocdo de
providéncias que devam ser cumpridas de imediato.

6.5. Ap6s a assinatura do contrato ou instrumento equivalente, o 6rgdo ou entidade podera
convocar o representante da contratada para reunido inicial para apresentacao do plano de fiscalizagéo,
que contera informagfes acerca das obrigagBes contratuais, dos mecanismos de fiscalizagdo, das
estratégias para execucdo do objeto, do plano complementar de execucdo da contratada, quando
houver, do método de afericdo dos resultados e das san¢Bes aplicaveis, dentre outros.

Preposto

6.6. A Contratada designara formalmente o seu preposto, antes do inicio da prestacao dos servigos,
indicando no instrumento os poderes e deveres em relacao a execucao do objeto contratado.

6.7. A Contratante poderd recusar, desde que justificadamente, a indicacdo ou a manutencdo do
preposto da Contratada, hiptese em que a Contratada designara outro para o exercicio da atividade.
Fiscalizacéo

6.8. A execucao do contrato devera ser acompanhada e fiscalizada pelo(s) fiscal(is) do contrato, ou
pelo(s) respectivo(s) substituto(s) (Lei n® 14.133, de 2021, art. 117, caput).

Fiscalizagdo Técnica

6.9. O fiscal técnico do contrato acompanhara a execucao do contrato, para que sejam cumpridas
todas as condicbes estabelecidas no contrato, de modo a assegurar os melhores resultados para a
Administracdo. (Decreto estadual n® 68.220, de 2023, art. 17);
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6.10. O fiscal técnico do contrato anotard no histérico de gerenciamento do contrato todas as
ocorréncias relacionadas a execucao do contrato, com a descricdo do que for necessario para a
regularizacdo das faltas ou dos defeitos observados. (Lei n°® 14.133, de 2021, art. 117, 81° e Decreto
estadual n® 68.220, de 2023, art. 17, 11);

6.11. O fiscal técnico realizard, em conformidade com cronograma fisico-financeiro, as medi¢gGes dos
servigos executados e aprovara a planilha de medicdo emitida pela contratada (Decreto estadual n®
68.220, de 2023, art. 17, IlI).

6.12. O fiscal técnico adotara medidas preventivas de controle de contratos, manifestando-se quanto
a necessidade de suspenséao da execucgédo do objeto (Decreto estadual n® 68.220, de 2023, art. 17, V).

6.13. O fiscal técnico do contrato informara ao gestor do contato, em tempo habil, a situacdo que
demandar decisdo ou adocdo de medidas que ultrapassem sua competéncia, para que adote as
medidas necessarias e saneadoras, se for o caso. (Lei federal n°® 14.133, de 2021, artigo 117, § 2°);

6.14. No caso de ocorréncias que possam inviabilizar a execugéo do contrato nas datas aprazadas,
o fiscal técnico do contrato comunicara o fato imediatamente ao gestor do contrato. (Decreto estadual
n° 68.220, de 2023, art. 17, I);

Fiscalizagdo Administrativa

6.15. O fiscal administrativo do contrato verificard a manutengcéo das condi¢cbes de habilitacdo da
contratada, acompanhara o empenho, o pagamento, as garantias, as glosas e a formalizacdo de
apostilamento e termos aditivos, solicitando quaisquer documentos comprobatérios pertinentes, caso
necessario (Decreto estadual n® 68.220, de 2023, art. 18, 1l e III).

6.16. Caso ocorra descumprimento das obrigagdes contratuais, o fiscal administrativo do contrato
atuara tempestivamente na solu¢do do problema, reportando ao gestor do contrato para que tome as
providéncias cabiveis, quando ultrapassar a sua competéncia; (Decreto estadual n°® 68.220, de 2023,
art. 18, IV).

6.17. Sempre que solicitado pelo Contratante, a Contratada devera comprovar o cumprimento da
reserva de cargos prevista em lei para pessoa com deficiéncia, para reabilitado da Previdéncia Social
ou para aprendiz, bem como as reservas de cargos previstas em outras normas especificas, com a
indicacado dos empregados que preencherem as referidas vagas, nos termos do paragrafo Unico do
artigo 116 da Lei n® 14.133, de 2021.

Gestor do Contrato

6.18. O gestor do contrato exercera a atividade de coordenacdo dos atos de fiscalizacéo técnica,
administrativa e setorial e dos atos preparatérios a instru¢cdo processual visando, entre outros, a
prorrogacéo, a alteragéo, ao reequilibrio, ao pagamento, a eventual aplicagdo de sancdes e a extingdo
dos contratos (Decreto estadual n°® 68.220, de 2023, inciso | do art. 2°).

6.19. O gestor do contrato acompanhard a manutencéo das condi¢des de habilitagdo da contratada,
para fins de empenho de despesa e pagamento, e anotara os problemas que obstem o fluxo normal da
liquidacdo e do pagamento da despesa no relatério de riscos eventuais. (Decreto estadual n°® 68.220,
de 2023, art. 16, 1X).

6.20. O gestor do contrato emitira documento comprobatério da avaliacdo realizada pelos fiscais
técnico, administrativo e setorial, quando houver, quanto ao cumprimento de obrigacdes assumidas
pelo contratado, com menc¢éo ao seu desempenho na execuc¢do contratual, baseado nos indicadores
objetivamente definidos e aferidos, e a eventuais penalidades aplicadas, devendo constar do cadastro
de atesto de cumprimento de obrigacdes. (Decreto estadual n® 68.220, de 2023, art. 18, VII).

6.21. O gestor do contrato tomara providéncias para a formalizacdo de processo administrativo de
responsabilizacdo para fins de aplicacdo de sanc¢des, a ser conduzido pela comissdo de que trata o art.
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158 da Lei n® 14.133, de 2021, ou pelo agente ou pelo setor com competéncia para tal, conforme o
caso. (Decreto estadual n® 68.220, de 2023, art. 16, VIII).

6.22. O gestor do contrato devera elaborar relatério final com informacg6es sobre a consecuc¢ao dos
objetivos que tenham justificado a contratacdo e eventuais condutas a serem adotadas para o
aprimoramento das atividades da Administracdo. (Decreto estadual n® 68.220, de 2023, art. 16, Vil e
paragrafo Unico).

6.23. O gestor do contrato deverd enviar a documentagdo pertinente ao setor de contratos para a
formalizacdo dos procedimentos de liquidacdo e pagamento, no valor dimensionado pela fiscalizagéo
e gestao nos termos do contrato.

7. CRITERIOS DE MEDICAO E PAGAMENTO

7.1. Os servigos serdo recebidos provisoriamente, no ato da entrega, juntamente com a Nota Fiscal,
pelo servidor responsavel pelo acompanhamento e fiscalizacdo do contrato, para efeito de posterior
verificacdo de sua conformidade com as especificacdes constantes no Termo de Referéncia e na
proposta.

7.2. O recebimento definitivo ocorrerd no prazo de 1 (um) dia Gtil, a contar do recebimento da nota
fiscal ou instrumento de cobranca equivalente pela Administracédo, apos a verificacdo da qualidade e
quantidade do material e consequente aceitagdo mediante termo detalhado.

7.3. O prazo para recebimento definitivo podera ser excepcionalmente prorrogado, de forma
justificada, por igual periodo, quando houver necessidade de diligéncias para a afericdo do atendimento
das exigéncias contratuais.

7.4. No caso de controvérsia sobre a execucdo do objeto, quanto a dimensdo, qualidade e
quantidade, devera ser observado o teor do art. 143 da Lei n® 14.133, de 2021, comunicando-se a
empresa para emissdo de Nota Fiscal no que pertine a parcela incontroversa da execuc¢éo do objeto,
para efeito de liquidacdo e pagamento.

7.5. O prazo para a solucdo, pelo contratado, de inconsisténcias na execucdo do objeto ou de
saneamento da nota fiscal ou de instrumento de cobranca equivalente, verificadas pela Administracédo
durante a andlise prévia a liquidacdo de despesa, ndo sera computado para os fins do recebimento
definitivo.

7.6. O recebimento provisério ou definitivo ndo excluira a responsabilidade civil pela solidez e pela
seguranca do servigo nem a responsabilidade ético-profissional pela perfeita execucéo do contrato.
Liquidacéo

7.7. Recebida a Nota Fiscal ou documento de cobranga equivalente, correrd o prazo de 10 (dez)
dias Uteis para fins de liquidagcéo, na forma desta secao, prorrogaveis por igual periodo.

7.8. O prazo de que trata o item anterior serd reduzido & metade, mantendo-se a possibilidade de
prorrogacédo, nos casos de contratacBes decorrentes de despesas cujos valores ndo ultrapassem o
limite de que trata o inciso Il do caput do art. 75 da Lei n°® 14.133, de 2021

7.9. Para fins de liquidag&o, o setor competente deve verificar se a Nota Fiscal ou instrumento de
cobranca equivalente apresentado expressa 0s elementos necessarios e essenciais do documento,
tais como, caso aplicaveis:

7.9.1. o prazo de validade;
7.9.2. a data da emisséo;
7.9.3. os dados do contrato e do 6rgdo contratante;
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7.9.4. o periodo respectivo de execucéo do contrato;
7.9.5. o valor a pagar; e
7.9.6. eventual destaque do valor de retencdes tributarias cabiveis.

7.10. Havendo erro na apresentacao da Nota Fiscal/Fatura, ou circunstancia que impeca a liquidacéo
da despesa, esta ficard sobrestada até que o contratado providencie as medidas saneadoras,
reiniciando-se o prazo apés a comprovacao da regularizagdo da situacdo, sem 6nus a contratante;

7.11. A Nota Fiscal ou Fatura devera ser obrigatoriamente acompanhada da comprovagdo da
regularidade fiscal, constatada por meio de consulta on-line ao SICAF ou, na impossibilidade de acesso
ao referido Sistema, mediante consulta aos sitios eletronicos oficiais ou a documentacdo mencionada
no art. 68 da Lei n® 14.133, de 2021.

7.12. A Administracao devera realizar consulta ao SICAF para:
a) verificar a manutencdo das condicbes de  habilitacdo exigidas no edital;
b) identificar possivel razdo que impeca a participacdo em licitacdo, no &mbito do 6rgao ou entidade,
tais como proibicao de contratar com o Poder Publico, bem como ocorréncias impeditivas indiretas
(Instrucdo Normativa SEGES/MPDG n° 3, de 26 de abril de 2018 c/c Decreto estadual n° 67.608, de
2023).

7.13. Constatando-se, junto ao CADIN Estadual e/ou SICAF, a situagdo de irregularidade do
contratado, sera providenciada sua notifica¢éo, por escrito, para que, no prazo de 5 (cinco) dias Uteis,
regularize sua situacdo ou, no mesmo prazo, apresente sua defesa. O prazo poderé ser prorrogado
uma vez, por igual periodo, a critério do contratante.

7.14. N&o havendo regularizacdo ou sendo a defesa considerada improcedente, o contratante
devera comunicar aos Orgdos responsaveis pela fiscalizagdo da regularidade fiscal quanto a
inadimpléncia do contratado, bem como quanto a existéncia de pagamento a ser efetuado, para que
sejam acionados 0s meios pertinentes e necessarios para garantir o recebimento de seus créditos.

7.15. Persistindo a irregularidade, o contratante devera adotar as medidas necessarias a extingdo
contratual nos autos do processo administrativo correspondente, assegurada ao contratado a ampla
defesa.

7.16. Havendo a efetiva execucéo do objeto, os pagamentos seréo realizados normalmente, até que
se decida pela extingdo do contrato, caso o contratado ndo regularize sua situacao junto ao SICAF.
Prazo de pagamento

7.17. O pagamento sera efetuado no prazo de 30 (trinta) dias, contados da apresentacao da nota
fiscal ou documento de cobranca equivalente, desde que tenha sido finalizada a liquidacéo da despesa,
conforme secao anterior, nos termos do art. 2°, 1l, do Decreto estadual n°® 67.608, de 2023.

7.18. No caso de atraso pelo Contratante, os valores devidos ao contratado serdo atualizados
monetariamente na forma da legislacdo aplicavel (artigo 2°, inciso Ill, do Decreto estadual n° 67.608,
de 2023, c/c o artigo 1° do Decreto estadual n® 32.117, de 1990), bem como incidirdo juros moratérios,
arazdo de 0,5% (meio por cento) ao més, calculados pro rata temporis, em rela¢do ao atraso verificado.

Forma de pagamento

7.19. O pagamento serd realizado por meio de ordem bancéria, para depdsito em conta corrente
bancaria em nome do contratado no Banco do Brasil S/A.

7.19.1. Constitui condicdo para a realizacdo dos pagamentos a inexisténcia de registros em
nome do contratado no “Cadastro Informativo dos Créditos ndo Quitados de Org&os e Entidades
Estaduais— CADIN ESTADUAL”, o qual devera ser consultado por ocasidao da realizagao de cada
pagamento. O cumprimento desta condicdo podera se dar pela comprovagédo, pelo contratado, de
que os registros estao suspensos, nos termos do artigo 8° da Lei estadual n® 12.799, de 2008.

Administragao Publica do Estado Séo Paulo

Minuta padronizada. Andlise técnica: Subsecretaria de Gestéo. Exame juridico: PGE

Modelo de Termo de Referéncia - Servicos sem dedicagéo exclusiva de méo de obra - Licitagdo 10
Versdo atualizada em: 25/03/2024


https://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_Ato2019-2022/2021/Lei/L14133.htm
https://www.gov.br/compras/pt-br/acesso-a-informacao/legislacao/instrucoes-normativas/instrucao-normativa-no-3-de-26-de-abril-de-2018
http://www.legislacao.sp.gov.br/legislacao/dg280202.nsf/5fb5269ed17b47ab83256cfb00501469/ae4c99f07f9f4f7d03258980004dbc9d?OpenDocument&Highlight=0,67.608
http://www.legislacao.sp.gov.br/legislacao/dg280202.nsf/5fb5269ed17b47ab83256cfb00501469/ae4c99f07f9f4f7d03258980004dbc9d?OpenDocument&Highlight=0,67.608
http://www.legislacao.sp.gov.br/legislacao/dg280202.nsf/5fb5269ed17b47ab83256cfb00501469/ae4c99f07f9f4f7d03258980004dbc9d?OpenDocument&Highlight=0,67.608
http://www.legislacao.sp.gov.br/legislacao/dg280202.nsf/5fb5269ed17b47ab83256cfb00501469/ae4c99f07f9f4f7d03258980004dbc9d?OpenDocument&Highlight=0,67.608
http://www.legislacao.sp.gov.br/legislacao/dg280202.nsf/5fb5269ed17b47ab83256cfb00501469/ae4c99f07f9f4f7d03258980004dbc9d?OpenDocument&Highlight=0,67.608
https://www.al.sp.gov.br/norma/22082
http://www.legislacao.sp.gov.br/legislacao/dg280202.nsf/ae9f9e0701e533aa032572e6006cf5fd/0cf4bc084e49b505032573d000509b17?OpenDocument&Highlight=0,12.799

A [

A7Tav  UNIVERSIDADE ESTADUAL PAULISTA
u nesp 4JULIO DE MESQUITA FILHO” d’

Instituto de Ciéncias e Engenharia - Cdmpus de Itapeva

7.20. Sera considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem bancaria
para pagamento.

7.21. O Contratante poderd, por ocasido do pagamento, efetuar a retencéo de tributos determinada
por lei, ainda que ndo haja indicacao de retencdo na nota fiscal apresentada ou que se refira a retencdes
ndo realizadas em meses anteriores.

7.21.1. Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, quando houver,
serdo retidos na fonte, quando da realizacdo do pagamento, 0s percentuais estabelecidos na
legislacdo vigente.

7.22. O contratado regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei Complementar
n® 123, de 2006, ndo sofrera a retencao tributaria quanto aos impostos e contribuicdes abrangidos por
aquele regime. No entanto, o pagamento ficara condicionado a apresentacdo de comprovacao, por
meio de documento oficial, de que faz jus ao tratamento tributario favorecido previsto na referida Lei
Complementar.

8. FORMA E CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR
E REGIME DE EXECUCAO

Forma de selec¢ao e critério de julgamento da proposta

8.1. O fornecedor seré selecionado por meio da realizacdo de procedimento de LICITACAO, na
modalidade Preg&o, sob a forma ELETRONICA, com adog&o do critério de julgamento pelo MENOR
PRECO.

Regime de execucéo

8.2. O regime de execuc&o do contrato sera EMPREITADA POR PRECO UNITARIO.

Exigéncias de habilitacdo

8.3. Para fins de habilitacdo, deverd o licitante comprovar 0s seguintes requisitos:

Habilitagao juridica
8.4. Pessoa fisica: cédula de identidade (RG) ou documento equivalente que, por forca de lei,
tenha validade para fins de identificacdo em todo o territério nacional,

8.5. Empresério individual: inscricdo no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da
Junta Comercial da respectiva sede;

8.6. Microempreendedor Individual - MEI: Certificado da Condicdo de Microempreendedor
Individual - CCMEI, cuja aceitagdo ficara condicionada a verificacdo da autenticidade no sitio
https://www.gov.br/empresas-e-negocios/pt-br/empreendedor;

8.7. Sociedade empresaria, sociedade limitada unipessoal ou sociedade identificada como
empresa individual de responsabilidade limitada - EIRELI: inscricdo do ato constitutivo, estatuto ou
contrato social no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da Junta Comercial da respectiva
sede, acompanhada de documento comprobatério de seus administradores;

8.8. Sociedade empresaria estrangeira: portaria de autorizacdo de funcionamento no Brasil,
publicada no Diario Oficial da Unido e arquivada na Junta Comercial da unidade federativa onde se
localizar a filial, agéncia, sucursal ou estabelecimento, a qual serd considerada como sua sede,
conforme Instrucdo Normativa DREI/ME n.° 77, de 18 de marco de 2020.
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8.9. Sociedade simples: inscricdo do ato constitutivo no Registro Civil de Pessoas Juridicas do
local de sua sede, acompanhada de documento comprobatério de seus administradores;

8.10. Filial, sucursal ou agéncia de sociedade simples ou empresaria: inscricdo do ato
constitutivo da filial, sucursal ou agéncia da sociedade simples ou empresaria, respectivamente, no
Registro Civil das Pessoas Juridicas ou no Registro PUblico de Empresas Mercantis onde opera, com
averbacdo no Registro onde tem sede a matriz

8.11. Sociedade cooperativa: ata de fundacdo e estatuto social, com a ata da assembleia que o
aprovou, devidamente arquivado na Junta Comercial, devendo o estatuto estar adequado a Lei n°®
12.690, de 2012; documentos de eleicdo ou designacdo dos atuais administradores; e registro perante
a entidade estadual da Organizacdo das Cooperativas Brasileiras de que trata o art. 107 da Lei n°®
5.764, de 16 de dezembro 1971.

8.12. Os documentos apresentados deverdo estar acompanhados de todas as alteracdes ou da
consolidacédo respectiva.

Habilitagao fiscal, social e trabalhista

8.13. Prova de inscrigdo no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas ou no Cadastro de Pessoas
Fisicas, conforme o caso;

8.14. Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante apresentacdo de certiddo
expedida conjuntamente pela Secretaria da Receita Federal do Brasil (RFB) e pela Procuradoria-Geral
da Fazenda Nacional (PGFN), referente aos créditos tributéarios federais e a Divida Ativa da Unido
(DAU) por elas administrados, inclusive aqueles relativos a Seguridade Social, nos termos da Portaria
Conjunta n°® 1.751, de 02 de outubro de 2014, do Secretario da Receita Federal do Brasil e da
Procuradora-Geral da Fazenda Nacional.

8.15. Prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servi¢o (FGTS);

8.16. Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho, mediante a
apresentacéo de certiddo negativa ou positiva com efeito de negativa, nos termos do Titulo VII-A da
Consolidagéo das Leis do Trabalho, aprovada pelo Decreto-Lei n°® 5.452, de 1° de maio de 1943;

8.17. Prova de inscricdo no cadastro de contribuintes Estadual/Distrital e/ou Municipal/Distrital
relativo ao domicilio ou sede do fornecedor, pertinente ao seu ramo de atividade e compativel com o
objeto contratual,

8.18. Prova de regularidade com a Fazenda [Estadual/Distrital] e/ou [Municipal/Distrital] do domicilio
ou sede do fornecedor, relativa a atividade em cujo exercicio contrata ou concorre;

8.19. Caso o fornecedor se considere isento ou imune de tributos relacionados ao objeto contratual,
em relagéo aos quais seja exigida regularidade fiscal neste instrumento, devera comprovar tal condigédo
mediante a apresentacao de declaracdo da Fazenda respectiva do seu domicilio ou sede, ou outra
equivalente, na forma da lei.

8.20. O fornecedor enquadrado como microempreendedor individual que pretenda auferir os
beneficios do tratamento diferenciado previstos na Lei Complementar n® 123, de 2006, estara
dispensado da prova de inscricdo nos cadastros de contribuintes estadual e municipal.

Qualificagcdo Econdmico-Financeira

8.21. certidao negativa de insolvéncia civil expedida pelo distribuidor do domicilio ou sede do licitante,
caso se trate de pessoa fisica, desde que admitida a sua participacdo na licitagdo (art. 5°, inciso |l,
alinea “c”, da Instrucéo Normativa Seges/ME n° 116, de 2021 c/c Decreto estadual n® 67.608, de 2023),
ou de sociedade simples;

8.22. certiddo negativa de faléncia, recuperacao judicial ou extrajudicial, expedida pelo distribuidor
da sede do fornecedor);
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Caso o fornecedor esteja em recuperacdo judicial ou extrajudicial, devera ser comprovado o
acolhimento do plano de recuperacao judicial ou a homologacédo do plano de recuperacéo extrajudicial,
conforme o caso;

Qualificacdo Técnica

8.23. Declaragéo de que o licitante tomou conhecimento de todas as informagdes e das condigBes
locais para o cumprimento das obrigacfes objeto da licitacdo, assegurado a ele o direito de realizacao
de vistoria prévia;

Outras comprovacdes

8.24. Declaracéo subscrita por representante legal do licitante, atestando que:

a) cumpre as normas relativas a salde e seguranca no trabalho, nos termos do artigo
117, paragrafo Unico, da Constituicdo estadual;

b) atendera, na data da contratagdo, ao disposto no artigo 5°-C e se compromete a nao
disponibilizar empregado que incorra na vedacao prevista no artigo 5°-D, ambos da Lei n°
6.019, de 1974, com redac¢éo dada pela Lei n°® 13.467, de 2017, quando o caso;

8.25. Tratando-se de consorcio, caso admitida a sua participacao:

8.25.1. Apresentacdo do compromisso publico ou particular de constituicdo do consorcio,
subscrito pelos consorciados, o qual deverd incluir, pelo menos, 0s seguintes elementos:

a) Designacéo do consorcio e sua composicao;
b) Finalidade do consércio;

¢) Prazo de duragdo do consorcio, que deve coincidir, no minimo, com o prazo de vigéncia
contratual,

d) Endereco do consorcio e o foro competente para dirimir eventuais demandas entre os
consorciados;

e) Definicdo das obriga¢fes e responsabilidades de cada consorciado e das prestacdes
especificas;

f) Previsdo de responsabilidade solidaria de todos os consorciados pelos atos praticados
pelo consdrcio, tanto na fase de licitacdo quanto na de execuc¢do do contrato, abrangendo
também o0s encargos fiscais, trabalhistas e administrativos referentes ao objeto da
contratacao;

g) Indicacao da empresa lider do consorcio e seu respectivo representante legal, que
devera ter poderes para receber citacdo, interpor e desistir de recursos, firmar a
contratacdo e praticar todos os demais atos necessarios a participacdo na licitacdo e
execucdo do objeto contratado, sendo responséavel pela representagdo do consércio
perante a Administracao;

h) Compromisso subscrito pelas consorciadas de que o consorcio ndo tera a sua
composicao modificada sem a prévia e expressa anuéncia do Contratante até o integral
cumprimento do objeto da contratacdo, observado o prazo de duracdo do consorcio,
definido na alinea “c” deste subitem;

8.25.2. O fornecedor vencedor é obrigado a promover, antes da celebragao da contratacao, a
constituicdo e o registro do consorcio, nos termos de seu compromisso de constitui¢ao.

8.25.3. Cada consorciado, individualmente, devera atender as exigéncias relativas a
habilitacdo juridica e habilitagdo fiscal, social e trabalhista, e a certiddo negativa de
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faléncia/insolvéncia. Para efeito de habilitacdo econdmico-financeira e de habilitacdo técnica,
quando exigida, sera observado o disposto no inciso Il do caput do artigo 15 da Lei n® 14.133, de
2021.

8.25.4, A inabilitacdo de qualquer consorciado acarretard a automatica inabilitacdo do
consorcio

8.26. Caso admitida a participagdo de cooperativas, serd exigida a seguinte documentacéo
complementar, para evidenciar a observancia do disposto no artigo 16 da Lei n® 14.133, de 2021:

8.26.1. A relagdo dos cooperados que atendem aos requisitos técnicos exigidos para a
contratacdo e que executardo o contrato, com as respectivas atas de inscricdo, respeitado o
disposto nos arts. 4°, inciso XI, 21, inciso | e 42, 882° a 6° da Lei n°® 5.764, de 1971;

8.26.2. A declaracao de regularidade de situacao do contribuinte individual — DRSCI, para cada
um dos cooperados indicados;

8.26.3. Regimento dos fundos instituidos pelos cooperados, com a ata da assembleia;

8.26.4. Edital de convocagédo e ata da uUltima assembleia geral, e registro de presenca dos
cooperados presentes nessa assembleia;

8.26.5. Ata da reunido em que os cooperados autorizaram a cooperativa a contratar o objeto
da licitagéo;

8.26.6. A Ultima auditoria contabil-financeira da cooperativa, conforme dispde o art. 112 da Lei

n®5.764, de 1971, ou uma declaragéo, sob as penas da lei, de que tal auditoria ndo foi exigida pelo
6rgao fiscalizador

8.26.7. Documentacdo que seja demonstrativa de atuacdo em regime cooperado, com
reparticdo de receitas e despesas entre 0s cooperados, caso essa circunstancia ndo esteja
evidenciada na documentacgéo a ser apresentada para atendimento aos subitens anteriores.

9. ESTIMATIVAS DO VALOR DA CONTRATACAO

9.1. O valor estimado da contratacéo foi definido com observancia do disposto no Decreto estadual
n® 67.888, de 17 de agosto de 2023.

10. ADEQUACAO ORCAMENTARIA

)  As despesas decorrentes da presente contratacdo correrdo a conta de recursos especificos
consignados no Or¢camento do Instituto de Ciéncias e Engenharia da Unesp Campus de Itapeva e
as fontes de recurso serdo designadas para cada contratacdo as ARP.

Itapeva, 09 de maio de 2024.

Fabiano Aparecido dos Santos
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